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Библиотека «должна быть  

                                                                                              не только хранилищем книг, 

                                                                                              но и реальным информационным         

                                                                                              культурным и досуговым центром». 

                                                                                                                              В. В. Путин 

 

 

ВВОДНАЯ ЧАСТЬ. 
 

1.1. Основными задачами библиотеки являются: 

 

 Выполнение информационно - досуговых функций, формирование творческого 

общения детей:  стремиться стимулировать у детей интерес к книге, к чтению, 

формировать у них устойчивые привычки обращаться к книге как к источнику 

духовного, интеллектуального и творческого развития. 

 Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к 

информационным ресурсам. 

 Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, 

учебников, журналов, газет). 

 Накопление собственного банка педагогической информации. 

 Приоритетным является пропаганда книг по краеведению, патриотическому 

воспитанию. 

 Продолжить  работу по экологическому воспитанию. 

 С целью выполнения поставленных задач, использовать разные формы  и методы    

пропаганды книг. Принимать участие в семинарах, конференциях. 

 

1.2. Основные функции библиотеки: 

 

 Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, 

сформулированные в концепции школы и в школьной  программе. 

 

 Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне 

зависимости от ее вида, формата и носителя. 

 

 Культурная – организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и 

социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 

 

2.Формирование фонда библиотеки. 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки исполнения 

2.1. Работа с фондом учебной литературы 

1. Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности 

учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2018 – 

2019  учебный год. 

Сентябрь 

2. Составление библиографической модели комплектования фонда 

учебной литературы: 

а) работа с перспективными библиографическими изданиями 

(прайс-листы, каталоги, перечень учебников и учебных пособий, 

рекомендованных Министерством образования, региональный 

комплект учебников); 

Ноябрь 
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б) составление совместно с учителями -  предметниками заказа на 

учебники с учетом их требований; 

в) формирование заказа на учебники и учебные пособия; 

г) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в 

новом учебном году, для учащихся и их родителей; 

д) осуществление контроля за выполнением сделанного заказа; 

ж) прием и обработка поступивших учебников: 

 Оформление накладных; 

 Запись в книгу суммарного учета; 

 Штемпелевание; 

 Запись в папку учета поступивших учебников; 

 Оформление картотеки; 

 Занесение в электронный каталог; 

 Составление списков классов с учетом детей из 

малообеспеченных семей.  

Январь 

 

 

 

 

 

По мере 

поступления 

 

 

 

3. Составление отчетных документов, диагностика уровня 

обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой. 

Сентябрь 

Январь 

Июнь 

4. Прием и выдача учебников (по графику). 

Систематический контроль за своевременным возвратом в 

библиотеку выданных учебников. 

Учащимся,  находящихся  на учете у социального педагога, 

обеспечить выдачу учебников в полном объеме. 

Май-июнь 

Август-сентябрь 

5. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий. 

Сентябрь 

6. Списание фонда с учетом ветхости, морального износа и смены 

программ. 

Октябрь 

7. Ведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам 

с подведением итогов).  
2 раза в год 

8. Работа по мелкому ремонту учебников с привлечением актива 

библиотеки и учащихся на уроках труда в начальных классах. 

В течение года 

9. Работа с резервным фондом учебников: 

 ведение учета; 

 размещение на хранение; 

 передача учебников во временное пользование в другие ОУ. 

Сентябрь-октябрь 

10. Пополнение электронного каталога «MARK- SQL»  «Учебники и 

учебные пособия». 

В течение года 

11. Проведение различных благотворительных и других акций 

(например, акции «Подари библиотеке учебник!», сбор 

макулатуры). 

В течение года 

2.2.Работа с фондом художественной литературы 

1. Своевременное проведение обработки и регистрации в журналах 

учета и в электронном каталоге поступающей литературы. 

По мере 

поступления 

2. Обеспечение свободного доступа в библиотеке: 

 к художественному фонду (для уч-ся 1-4 кл.); 

 к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников); 

 к фонду учебников (по требованию). 

Постоянно 

3. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. Постоянно 

4. Выдача изданий читателям. Постоянно 

5. Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий. 

Постоянно 
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6. Ведение работы по сохранности фонда. Постоянно 

7. Содержание и поддержание комфортных условий для читателей. Постоянно 

8. Работа по мелкому ремонту художественных изданий и 

методической литературы с привлечением актива библиотеки и 

учащихся на уроках труда в начальных классах. 

В течение года 

9. Оформление книжной выставки «Эти книги вы лечили сами». В течение года 

10 Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального 

износа. 

Декабрь 

11. Оформление новых разделителей: 

 полочные разделители по темам и классам; 

 по новым отделам, по алфавиту с портретами писателей. 

В течение года 

12. Проведение различных благотворительных и других акций 

(например, акции «Подари книге вторую жизнь», сбор макулатуры). 

В течение года 

2.3. Комплектование фонда периодики. 

1.  Оформление подписки на 1 полугодие 2019 года. Ноябрь 

2. Оформление подписки на 2 полугодие 2019 года. Апрель 

3. Работа с читателями. 

3.1. Индивидуальная работа. 

1. Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, 

технического персонала, родителей. 

Постоянно 

2. Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей Постоянно 

3. Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном. Постоянно 

4. Исследование читательских интересов учащихся 5-7 классов «Что 

читают наши дети». 

Ноябрь 

5. Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопе-

диях и журналах, поступивших в библиотеку. 

Постоянно 

6. Выставка одной книги «Это новинка!». По мере 

поступления 

7. «Десять любимых книг» - рейтинг самых популярных изданий. 

Выставка. 

Май 

3.2.Работа с библиотечным активом 

1. Заседание библиотечного актива. 1 раз в четверть 

2.  Работа с активом библиотеки. По мере 

необходимости 

3.3.Работа с родительской общественностью 

1. Отчет перед родительской общественностью о новых учебниках, 

поступивших в библиотеку из РОО и приобретенных за деньги. 

На общешкольных 

собраниях 

3.4.Работа с педагогическим коллективом 

1. Информирование учителей о новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах и газетах. 

На педсоветах 

2. Сбор сценариев на школьные праздники. В течение года 

3. Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. В течение года 

3.5. Работа с учащимися школы 

1. Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки. Постоянно 

2. Просмотр читательских формуляров с целью выявления 

задолжников (результаты сообщить классным руководителям). 

1 раз в месяц 

3. Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о правилах 

поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журналов, 

ответственность за причиненный ущерб  книге, учебнику, журналу. 

Постоянно 

4. Информировать классных руководителей о чтении и посещении 

библиотеки. 

1 раз в четверть 
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5. 

 

 

Рекомендовать художественную литературу и периодические 

издания согласно возрастным категориям каждого читателя 

библиотеки. 

Постоянно 

6. «Летнее чтение с увлечением» - подбор рекомендательных списков 

литературы для дополнительного изучения предметов истории, 

литературы, географии, биологии. 

 

Май 

4. Массовая работа 

  Выставочная деятельность.  

Цель:  

Раскрытие фонда, пропаганда чтения. 

Вызвать интерес к предмету через литературу. 

Через книгу помочь учащимся в образовательном процессе. 

 

1. Выставки:  

 «Читать – это модно!», сменная экспозиция книг, рекомендованных для 

чтения 

В течение 

года 

 Международный день школьных библиотек 27 

октября  

 «Защитники Отечества»  23 

февраля 

 Выставка произведений о знаменитых женщинах России 8 марта 

 Всемирный день поэзии. Час поэзии «Все любят стихи! Поэзия в школе и 

вокруг нас». 

21 марта  

  «Хроники Победы» 9 мая 

2. Выставки в помощь учебному процессу:  

 Выставки учебных изданий по предметным неделям  Согласно 

плану 

предмет-

ных недель 

3. Ежемесячные выставки к юбилейным датам:  

 «Любить – это, прежде всего, отдавать….»  

95 лет (1923-2004) со дня рождения Эдуарда Аркадьевича Асадова - русского 

поэта. 

Сентябрь 

7 

 «Расул Гамзатов – певец добра и человечности» 

95 лет (1923-2003) со дня рождения Расула Гамзатовича Гамзатова - 

дагестанского поэта 

8 

 «Писанье мое, есть весь я» 

190 лет со дня рождения русского писателя Льва Николаевича Толстого 

(1828–1910) 

9 

 110 лет со дня рождения писателя Абдуллы Алиша (Габдуллазяна 

Габдулбариевича Алишева) (1908–1944) 

 

Язучы Абдулла Алиш (Габдуллаҗан Габделбари улы Алишев)ның тууына 110 

ел (1908–1944) 

15 

 150 лет со дня рождения журналиста, просветителя, педагога, ученого, 

основателя первой общественной библиотеки для татар-мусульман в г. Казани 

Ахметхади Низамутдиновича Максуди (1868–1941) 

 

Журналист, мәгърифәтче, педагог һәм галим, Казанда беренче рәсми татар-

мөселман китапханәсенә нигез салучы Әхмәтһади Низаметдин улы 

Максудиның тууына 150 ел (1868–1941) 

28 
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 «Сказитель земли сибирской» 

145 лет (1873-1945) со дня рождения Вячеслава Яковлевича Шишкова - 

русского писателя 

Октябрь 

3 

 «Душа народа русского» 

145 лет (1873-1950) со дня рождения Ивана Сергеевича Шмелева - русского 

писателя 

3 

 Международный день учителя                                5 

 «Писатель и путешественник В.А.Обручев» 

155 лет (1863-1956) со дня рождения Владимира Афанасьевича Обручева - 

русского писателя, ученого-геолога 

10 

 День Царскосельского лицея 19 

 90 лет со дня рождения народного писателя Республики Татарстан, 

заслуженного работника культуры РСФСР, лауреата Государственной премии 

Татарстана Нурихана Садрильмановича Фаттаха (Фаттахова) (1928–2004) 

 

Татарстан Республикасының халык язучысы, РСФСРның атказанган мәдәният 

хезмәткәре, Татарстанның Г.Тукай исемендәге Дәүләт премиясе лауреаты 

Нурихан Садрилмән улы Фәттах (Фәттахов)ның тууына 90 ел (1928–2004) 

25 

 День народного единства. День освобождения Москвы силами народного 

ополчения под руководством Кузьмы Минина и Дмитрия Пожарского от 

польских интервентов (1612 г.) 

Ноябрь 

4 

 90 лет со дня рождения народного поэта Республики Татарстан, лауреата 

Государственной премии Татарстана им. Г.Тукая, обладателя 

Международного Почетного диплома им. Г.-Х.Андерсена Шауката 

Галиулловича Галиева (Идиятуллина) (1928–2011) 

 

Татарстан Республикасының халык шагыйре, Татарстанның Г.Тукай 

исемендәге Дәүләт премиясе лауреаты, Г.-Х.Андерсен исемендәге Халыкара 

Почетлы диплом иясе Шәүкәт Галиулла улы Галиевнең (Һидиятуллинның) 

тууына 90 ел (1928–2011) 

20 

 «Весёлая страна Николая Носова» 

110 лет со дня рождения Н.Н. Носова (1908–1976), русского детского писателя 

23 

 «Удивительный мир Драгунского»  

105 лет (1913-1972) со дня рождения Виктора Юзефовича Драгунского - 

русского детского писателя 

30 

 «Волшебная магия книжных страниц» 

115 лет (1903-1979) со дня рождения Лазаря Иосифовича Лагина - русского 

писателя  

Декабрь 

4 

 «Жить по совести» 

95 лет (1923-1984) со дня рождения Владимира Федоровича Тендрякова - 

русского писателя 

5 

 «Поэт гармонии и красоты»  

215 лет (1803-1873) со дня рождения Федора Ивановича Тютчева - русского 

поэта 

5 

 «Под белым парусом таланта Валентина Катаева» 

115 лет (1903-1942) со дня рождения Евгения Петрова (Катаева Евгения 

Петровича) - русского писателя-сатирика 

13 

 100 лет со дня рождения драматурга, заслуженного деятеля искусств ТАССР, 

РСФСР, лауреата Государственной премии Татарстана им. Г.Тукая Хая 

Вахита (Габдулхая Каюмовича Вахитова) (1918–1978)  

 

Драматург, ТАССР һәм РСФСРның атказанган сәнгать эшлеклесе, 

20 



7 

Татарстанның Г.Тукай исемендәге Дәүләт премиясе лауреаты Хәй Вахит 

(Габделхәй Каюм улы Вахитов)ның тууына 100 ел (1918–1978)  

 «Даниил Гранин: страницы жизни и творчества» 

100 лет со дня рождения русского писателя Д.А. Гранина (1919-2017) 

Январь 

1 

 «Отшельник из Корниша» 

100 лет со дня рождения американского писателя Д.Д. Сэлинджера (1919-

2010) 

1 

 140 лет со дня рождения выдающиеся драматурга Татарстана, 

публициста, общественного деятеля, Героя Труда Галиасгара Галиакберовича 

Камала (Камалетдинова) (1879–1933)  

 

Татарстанның күренекле драматургы, публицист, җәмәгать эшлеклесе, 

Хезмәт Батыры Галиәсгар Галиәкбәр улы Камал (Камалетдинов)ның тууына 

140 ел (1879–1933) 

6 

 160 лет со дня рождения ученого-просветителя, историка, 

религиозного и общественного деятеля Ризаэтдина Фахретдинова (1859– 

1936) 

 

Мәгърифәтче галим, тарихчы, дин белгече һәм җәмәгать эшлеклесе 

Ризаэтдин Фәхретдиннең (Фәхретдиновның) тууына 160 ел (1859–1936) 

17 

 «Истинный знаток ребячьей души» 

115 лет со дня рождения писателя и публициста А.П. Гайдара (1904-1941) 

22 

 «Роберт Бёрнс – славный бард Шотландии» 

260 лет со дня рождения шотландского поэта Р. Бернса (1759-1796) 

25 

 «Земли Уральской сказочник» 

140 лет со дня рождения писателя и очеркиста П.П. Бажова (1879-1950) 

27 

 «Неизвестный Замятин» 

135 лет со дня рождения русского писателя Е.И. Замятина (1884-1937) 

Февраль 

1 

 «Лесные тайны Виталия Бианки» 

125 лет со дня рождения русского писателя В.В. Бианки (1894-1959) 

11 

 «В гостях у дедушки Крылова» 

250 лет со дня рождения писателя и драматурга И.А. Крылова (1769-1844) 

13 

 «Великий русский педагог» 

195 лет со дня рождения русского писателя и педагога К.Д. Ушинского (1824-

1870/71) 

Март 

2 

 110 лет со дня рождения народного писателя Татарстана, лауреата 

Государственной премии Татарстана имени Г.Тукая Амирхана 

Нигметзяновича Еники (Еникеева) (1909–2000) 

 

Татарстанның халык язучысы, Татарстанның Г.Тукай исемендәге Дәүләт 

премиясе лауреаты Әмирхан Нигъмәтҗан улы Еники (Еникиев)нең тууына 

110 ел (1909–2000) 

2 

 Всемирный день писателя  3 

 «Выставка одной книги. «Три толстяка» Юрия Олеши» 

120 лет со дня рождения русского писателя Ю.К. Олеши (1899-1960) 

3 

 «Страна чудес Ирины Токмаковой» 

90 лет со дня рождения детской писательницы И.П. Токмаковой (1929) 

3 

 «Фазиль Искандер – классик, философ, мудрец» 

90 лет со дня рождения писателя и поэта Ф.А. Искандера (1929-2016) 

6 

 «Глазами тех, кто был в бою»  

95 лет со дня рождения русского писателя Ю.В. Бондарева (1924) 

15 

 «Фантаст, предвосхитивший будущее» 15 
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135 лет со дня рождения русского писателя-фантаста А.Р. Беляева (1884-1942) 

 «Великий комик жизни действительной» 

210 лет со дня рождения Н.В. Гоголя (1809-1852) 

Апрель  

1 

 80 лет со дня рождения поэтессы Бики Рахимовой (Миннебики 

Рахматулловны Файзуллиной) (1939–2011) 

 

Шагыйрә Бикә (Миңлебикә) Рәхмәтулла кызы Рәхимова 

(Фәйзуллина)ның тууына 80 ел (1939–2011) 

 

10 

 Памятная дата России: День космонавтики. Всемирный день авиации и 

космонавтики. Международный день полета человека в космос. 

12 

 «Сатиры смелый властелин» 

275 лет со дня рождения русского драматурга Д.И. Фонвизина (1744-1792) 

14 

 «Есть имена и есть такие даты» 

120 лет со дня рождения писателя и литературоведа В.В. Набокова (1899-

1977) 

22 

 «Поэтический мир Шекспира» 

455 лет со дня рождения английского поэта и драматурга У. Шекспира (1564-

1616) 

22 

 «Живое слово Астафьева» 

95 лет со дня рождения писателя В.П. Астафьева (1924-2001) 

Май 

1 

 День воинской славы России: День Победы советского народа в Великой 

Отечественной войне 1941 - 1945 годов (1945 год) 

9 

 «Научилась верности в бою…»  

95 лет со дня рождения поэтессы Ю.В. Друниной (1924-1991) 

10 

 «Этель Войнич и её роман «Овод»  

155 лет со дня рождения английской писательницы Э.Л. Войнич (1864-1960) 

11 

 «Если в разведку, то с ним» 

95 лет со дня рождения русского писателя Б.Л. Васильева (1924-2013) 

21 

 «Живое слово мудрости» 

День славянской письменности и культуры 

24 

4. Воспитание здорового образа жизни  

  1. Пополнение  папки материалов на тему «Профилактика злоупотребления 

психоактивными веществами» 

Сентябрь 

 

 2. Пополнение папки материалов на тему «Искусство быть здоровым»  

5. Экологическое воспитание  

 1. Пополнение папки материалов на тему «Наша планета в экологической 

опасности» 

 

 2.  Экологическая игра «Поле чудес» по теме «Цветы» среди учащихся 

начальной школы   

 

 3. Экологический утренник для учащихся 6-7 классов «Берегите Землю-

хозяйку» 

 

6. Эстетическое воспитание  

 1. Игра для ума «Загадки планеты» (2-4 классы)   

 2. Неделя детской книги (по отдельному плану)  

7. Цикл мероприятий к знаменательным и памятным датам  

  1.День Знаний (помощь в подготовке праздника) Сентябрь 

  2.День Учителя в России (помощь в подготовке праздника) Октябрь 

  3.Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, сценариев) Декабрь 

  4.Новогодние праздники (подбор сценариев к классным часам)  

  5.День Защитника Отечества (подбор стихотворений для классных часов) Февраль 
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Профессиональное развитие 

 

   1.      Работа с методической литературой. 

   2.      Участие в работе  методического объединения библиотекарей городских и 

сельских школ,  использование опыта лучших школьных библиотекарей. 

   3.      Участие в семинарах школьных библиотекарей, проводимых методистом РОО, 

участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях. 

   4.      Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

   5.      Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг; компьютеризация 

библиотеки, пополнение видеотеки, медиатеки. 

   6.      Самообразование: чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека», 

«Библиотека в школе» и др. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  6.Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценариев Март 

  7.9 мая – День Победы. Подбор песен и стихов к концерту для встречи 

ветеранов. 

Май 


